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सूचना का अधिकार अधिननयम के अिीन विभार्ीय मैनुअल 6 

से 17 तक की विषय सारणी  
 

क्र0 मैनुअल का विषय एिं संख् या पषृ् ल संख् या 
1
  

मनैअुल- 6 
ऐसे दस ता वेजें क  े ं उ कस े वावेजा  ा  रा त त  ा  कस े 
नि ंत्रणा रीि हैं, प्रपत्रक  ा  ववेजवेज ण  

1 से 16 

2
  

मनैअुल- 7 
क सी व्  वेजस  ा   व ववेजटियॉ ज ंं उ कस े िीनत  व 
स चिा   ा  कस े  ा  ा ान् वेज ि  े स् उन् र ें   ं िता  
 े सदस  क से प ा ें  ा  े े  े  ा  कि े वावेजा  ा  
अभ्  ा वेजेदि  े े  े ववेजवा ें ा ि ह  

17 से 20 

3
  

मनैअुल- 8 
ऐसे उउर्डों, पत षदक, सेें नत क औ  अन्    नि ा  क  े 
ववेजवेज ण टिं सें   ------------------  

21 

4
  

मनैअुल- 9 
अधर ा त  क एवंेज  ें ाचा त  क  व निदेे  ा    

22 से 27 

5 मनैअुल 10 
अपिे प्रत  े  अधर ा  ए एवंेज  ें ाचा  ए वावेजा  ा  प्रा त त 
ें ा ेस  पा त श्रेें  ---------------  

28 से 31 

6 मनैअुल 11सभी  उं िा ओं प्रस ता ववेजत व्   क औ  
क  े ग े संववेजत णक -----------  

32 से 34  

7 मनैअुल 12 
सहा   व  ा  ाक्रें क  े निस पा दि  व  एनत  टिं सें   
 ा े  --------  

35  
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8 मनैअुल 13 
अिदुत त त  ा  तक,अिजु्ञा पत्रक  ा  प्रा धर ा  क  े 
प्रा त त ता ाओं  व टिस नत  

36 

9
  

मनैअुल 14 
इ  क् ॉा नि  प प ें   सनचिा ओं  े स् उन् र ें    

--------  

37 से 38  

10 मनैअुल 15 
सनचिा  अेभप्रा त त   िे  े े  े िा गत  क  उ कप ् र 
सवुवेजरा ओं ---------- 
 

39 

11 मनैअुल 16 
 उ  सनचिा  अधर ा त  क  े िा ें , पदिा ें  एवंेज अन्   
ववेजे टियॉ ज ं 

40 से 43  

17 मनैअुल 17 
अन्   सनचिा ऐं ं उ ववेजिहत  व ं ा   

44  
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मैनुअल- 6 
ऐसे दस ता वेेजं क  े ं उ कस े वावेजा  ा  रा त त  ा  कस े 

नि ंत्रणा रीि ह , प्रपत्रक  ा  ववेजवेज ण 

 

ननदेशालय में प्राय: दो शे्रणी के अभभलेख रखे जात ेहैं:- 
 

1- िदि प्रनतिदि प्र उग हउिे वेजा  े अेभ ेख (फा इ , पंं ी,  ् त  नॉ  प  
कप ् र अेभ ेख, गा र्डा फा इ ,  ा  ा ववेजवेज ण चा ॉा) 

2- अेभ ेखा गा    े अेभ ेखक  व नि ंत ता  
( )प्र ें  शे्रणी  े अेभ ेखक  व नि ंत ता ।  
(ख)वाववेजती  शे्रणी  े अेभ ेखक  व नि ंत ता  

 

प्र ें  शे्रणी  े अेभ ेख  व नि ंत ता  तउ त  उिी  हती ह  
ं उ त  वेेज प्र उग ें    हत े हैं, प ंत ु वाववेजती  शे्रणी  े 
अेभ ेखक  ा  ववेजेभन् ि नि ें क ें   क तिे सें   त  स ुक्षित 
 खे ं ा  ेगा ,  ा  ववेजवेज ण िद ा  ग ा  ह । वेजताें ा ि सें   ें   
 ा गं ा त प  सभी अेभ ेख त  ा   क  े ं ा ते हैं। अत: इि व 
दउ शे्रणण ा ं हैं:- 
1- स  ा  ी अेभ ेख   

2- सीेें त अवेजधर  े अेभ ेख 

 
LIST OF REGISTERS TO BE MAINTAINED IN AN OFFICE 

1. At level of head of office 

a. Register of Registers. 

b. Attendance Register. 

c. Casual Leave Register. 

d. Register of dak received and despatched. 

e. Local Dak Bahi Register. 

f. Register of Files. 

g. Register for weeding records. 
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h. File Index Register. 

i. store Index Register. 

j. Establishment order book. 

k. Dead Stock Register (separately for perishable – Consumable article and non 

perishable articles). 

l. Live Stock/Consumable articles Register. 

m. Stationery Register. 

n. Cycle Register. 

o. Register of Type-Writers/Duplicators/Computer etc. 

p. Telephone Register (Separately for residence/office). 

q. Log book of Government Vehicles. 

r. Register of Civil Works. 

s. Register of Land and Building. 

t. Oath Register. 

u. Register of Disciplinary proceedings. 

v. Security Register. 

w. Register for recording particulars of Special Kinds of Leave. 

x. Register of returns. 

y. Register of Audit Objections. 

z. Register of Cheque books/receipt books received from the Treasury. 

aa. Register of books received in library. 

bb. Register of books issued in to parts Part I permanent issue, part II temporary 

issue. 

2. At the level of Drawing and Disbursing Officer  

cc. Check Register of pay and allowance of class I officers where pay is drawn 

one establishment bills. 

dd. Check register of pay and allowances of class II officers. 

ee. Pay bill register. 

ff. T.A. Check register for Gazetted Officers. 

gg. T.A. Check register for Non Gazetted Staff. 

hh. Register of payees stamped receipts sent to accountant General. 

ii. Register of Contingent charges. 

jj. Acquittance Roll for the disbursement of pay and T.A. 
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kk. Register of bills for presentation on the treasury. 

ll. Register in form II (c). 

mm. Cash Book (Para 27 A.F.H.B. Vol. V part I). 

nn. Register in form B.M. 8 to have a control on expenditure. 

         ooRegister of monthly deduction of security installment-Form No. 2H. 

oo. Register of Securities-Form No. 2G. 

pp. Ledger in Form I. 

qq. Register of recoveries of loans & advances Form. 

G.P.F A/C Class IV 

rr. Broad Sheet in form H. 

ss. Index Register. 

G.P.F.Class III. II and those Class I Officers Whose pay is drawn of establishment 

bills 

tt. Ledger (G4-1077x50377 dated 8-5-78). 

uu. Pass Book. 

Group Insurance Scheme 

vv. Register of monthly deductions. 

Pension Sanction and payment of interim pension & Gratuity 

ww. Pensions Control Register. 

xx. Sanction drawal register of Provisional pension and retirement of Death-

Gratuity. 

 ा गं   ा  अपिा  ं ीवेजि  ा   हउता  ह  अत: स  ा  ी अेभ ेख  व भी अधर तें  
अवेजधर 35 वेजषा निरा ात त ह ।  ा सिा दे  संख्  ा  244/XXX।(2) ं ी/2005 िदिा  ं 23 
अप्र   2005 वावेजा  ा  अेभ ेखक  उ अेभ ेखि (त  ा र्र्डिंग)   िे एवंेज कन् ह  िय ॉ   िे  े 
संउंर ें   निरा ात त अवेजधर  ा  ववेजवेज ण िद ा  ग ा  ह -  

 
 
 
 
 

क्र0 अेभ ेखक  े िा ें /ववेजष  सें  /अवेजधर ं उ त   

स ुक्षित  खा  ं ा  े/ िय ॉ 
क  ा  ं ा  े 

ववेज षे िॉत पणी 
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1 2 3 4 

  सामान् य प्र  ् यिहार संंंिी 
प्र ािभलया ं
 

 

  

1 कपटिस नत पंं ी (प्रा ंती  फा ें ा 
ि0- 161) 

ए  वेजषा  

2 आ टिसें   अवेज ा   पंं ी  सें ा त त हउिे  े ए  वेजषा 
उा द 

 

3 आर्र्डॉ/ें हा  खेा  ा  /ववेजभा गी  
आन् तत    ेखा धर ा  ए वावेजा  ा  
 व ग ी आर्र्डॉ पत्रा वेजा े  ा ं 

आपवि क  े अंनतें  
सें ा रा ि  े उा द अग े 
आर्र्डॉ हउिे त  दस वेजषा 

 

4 आ -व्     अिेुं ा ि  व 
पत्रा वेजे  ा ं  

दस वेजषा  

5 स  ा  ए रि, भण् र्डा    ा  
आह ण,  ें ी निय प्र उह   
वेजस तुओं  े निस ता  ण आिद 
संउंरी पत्रा वेजे  ा  ं 

अंनतें  निणा  वेज वेजसन ए, 
 ा ईॉ आफ  े पश् चा त त तीि 
वेजषा 

 

6 र्डरे्ड स ॉा  , ि   ी /कपभउग 
वेजस तुओं एवंेज पसु त ा    हेत ु
क्र   व गई पटुिसत ा ओं आिद 
 े पत्र व्  वेजहा   संउंरी 
पत्रा वेजे  ा  ं

स ॉा   उ ु ें   प्रववेजटियॉ, 
ववेजेभन् ि दा ता ओं  े सें ा रा ि 
एवंेज तत संउंरी आर्र्डॉ 
आपवि क  े सें ा रा ि  े 
पश् चा त त ए  वेजषा कया  े ग े 
बउन् दओंु, िद े ग े सझुा वेजक 
 े  ा  ा ान् वेज ि  े उा द 
अग े नि एिण त  स  ा  ी 
प प से 

 

7 नि एिण िॉत पणी एवेज ंकि े 
अिपुा  ि संउंरी पत्र-व्  वेजहा   

कया  े ग े बउन् दओंु, िद े 
ग े सझुा वेजक  े  ा  ा ान् वेज ि 
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 व पत्रा वेजे  ा ं   े उा द अग े नि एिण त   
8 अधर ा  क  े ें ा गा  े प्रस ता वेज 

एवंेज अधर ा  क  े प्रनतनिरा  ि 
(र्ड ेएगे ि आफ पा वेजसा)  े 
आदे क से संउधंरत पत्रा वेजे  ा ं  

स  ा  ी प प से   

9 प्रपत्रक  े ें दु्रण संउंरी 
पत्रा वेजे  ा ं  

आर्र्डॉ आपवि क  े अंनतें  
निस ता  ण  े पश् चा त त ए  
वेजषा 

 

10  ेखि सा ें धि क/प्रपत्रक  े 
ें ा ंग-पत्र (इन् र्डने् ॉ) (स ॉे ि ए 
ें  िअु   ा  प  ा  37 त ा  39) 
क्रें  : प्रा न् ती  प्रपत्र 173 
त ा  174 

तीि वेजषा त   

11 दौ क  े  ा  ाक्रें  त ा  ॉनअ  
र्डा   ए,  िद  उई निरा ात त हउ 

ए  वेजषा उा द  ा  गउपिी  
चत त्रा वेज ए ें   प्रववेजटियॉ ा ं पनणा 
हउिे  े उा द, ं उ भी पह े 
हउ, क न् त ु  िद  उई 
प्रनत न   प्रववेजटियॉ क से संउंर 
हउ तउ कसे प्रत  ा वेजदेिक  े 
अंनतें  निस ता  ण  े ए  
वेजषा उा द  

 

12 ववेजभा गी  वेजा वषा  प्रनतवेजेदि 
त पउॉा 

वेजषावेजा   ए  प्रनत स  ा  ी प प 
से स ुक्षित  खी ं ा  ेगी। 
 षे पा ंच वेजषा त   

 

13  वेजा वषा  प्रनतवेजेदि  े सं  ि 
हेतु ए बत्रत/प्रा त त सा ें धि ा  ं
त ा  कि व पत्रा वेजे   ज ं

प्रनतवेजेदि छपिे/प्र ा े त हउ 
ं ा ि े े ए  वेजषा  

 

14 स् ेें  िक/गउटियय क/ें ीिॉगंउ  ा  
 ा  ावेजतृ त 

ए  प्रनत स  ा  ी प प से 
 खी ं ा   गी  षे तीि वेजषा 
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त  
15 ववेजरा ि सभा / उ  सभा  वेजा  

 ा ह   सभा   े प्रश् िक  व 
पत्रा वेजे  ा  ं

पा ंच वेजषा, प ंत ु आश् वेजा सि 
सेें नत क  उ िद े 
आश् वेजा सिक  व पननता  े पा ंच 
वेजषा उा द  

 

16 नि ें ा वेजे  क, नि ें , 
ववेजनि ें , अधरनि ें  पवारनत 
त ा  कि व व्  ा ख्  ा  त ा  
नि ें क ें   सं उरि संउंरी 
पत्रा वेजे  ा  ं

स  ा  ी प प से   

17  ा  ा  े ें ा ि /स ॉ न् र्डर्डा/िा ें ा 
निरा ा ण संउंरी  ा स व  एवंेज 
ववेजभा गी  आदे   

स  ा  ी प प से  

18 वेजीर्र्डगं  रे्ड न /अेभ ेख 
नि ंत्रण नि ें /सनची  

पिुासं उरि/त वेजीं ि/पत वेजताि 
 व ए  प्रनत स  ा  ी प प से 
त ा   षे तीि वेजषा  त  

 

19  ा सिा दे क/ववेजभा गी  आदे क 
 व गा र्डा फा ई    

स  ा  ी प प  से   

20 प्रा त त एवंेज प्रेषण पंं ी (प्रा न् ती  
फा ें ा िं0 19) 

पच चीस वेजषा त   

21 पत्रा वेज ए पंं ी/ फा ई    
 टिं स ॉ /इन् र्डके् स  टिं स ॉ  
(प्रा न् ती  प्रपत्र 20, 21, 26 
आिद) 

 टिं स ॉ  ें   दं ा अस  ा ई प प 
से स ुक्षित पत्रा वेजे  क  उ 
िय ॉ    िद े ं ा िे त ा  
स  ा  ी प प से स ुक्षित  खे 
ं ा ि े वेजा  ए पत्रा वेजे  क  े 
 टिं स ॉ  कता   िद े ं ा ि े े 
उा द 

 

22 स  ा  ी पत्रा वेजे  क  ा  
 टिं स ॉ  

स  ा  ी प प से   
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23 पी नि उ ु (प्रा न् ती  फा ें ा िं0 
51) 

सें ा त त हउिे  े ए  वेजषा 
उा द त  

 

24 चा  ा ि उहए (इन् वेजा इस) 
(प्रा न् ती  फा ें ा िं0 61) 

सें ा त त हउिे  े ए  वेजषा 
उा द त  

 

25 आवेजधर /सा ें न   ववेजवेज ण-
पत्रक  ा   टिं स ॉ  सनची (े स ॉ 
ऑफ पीत  ा र्र्ड   त पोॉस 
एण् र्ड त ॉिास) 

सें ा त त हउिे  े ए  वेजषा 
उा द त  

 

26 स  ा  ए र्डा   िॉ ॉ पंं ी 
(प्रा न् ती  फा ें ा िं0 52) 

सें ा त त हउि े  े तीि वेजषा 
उा द त  अ वेजा  कसें   
अंक त अवेजधर  व आर्र्डॉ 
आपवि क  े सें ा रा ि  े 
पश् चा त त ए  वेजषा 

 

27 े  ा  ती पत्रक  व पंं ी 
(एें 0ं ी0ओ0 वेजषा 1981 
संस   ण  ा  प  ा  772(7) 

दं ा पत्रक  े अंनतें  
निस ता  ण हउ ं ा िे  ा  
अवेज षे  उ दनस े  टिं स ॉ  ें   
कता    ेिे  े उा द  

 

28 स  ा  ए गं ॉ र्र्डवेजीं ि   ेें श् ि  एवंेज 
टिं  ा  ं ं   े  ा  ा ा  क  उ 
छउर्ड  , ं हा  ं गं ॉ स  ा  ी 
प प से  खा  ं ा ता  ह ,  षे 
 ा  ा ा  क ें   उीस वेजषा त  

 

29 स  ा  ए वेजा हिक  व  ा ग-उ ु 
त ा   निगं  टिं स ॉ   

वेजा हि  े निय प्र उह   
घउवषत हउ   िी ा ें  वावेजा  ा  
निस ता  ण  े उा द त ा  
आर्र्डॉ हउ ं ा ि े  े पश् चा त त 
ए  वेजषा उा द त ,  िद  उई 
आर्र्डॉ  ा  नि एिण  व 
आपवि निस ता  ण हेतु  षे 
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ि हउ  
30 सें ा त त पंटिं  क  व पंं ी 

( टिं स ॉ  ऑफ  ्  एट्र्ड 
 टिं स ॉसा) 

क सी ए  खण् र्ड ें   दं ा 
सभी पंटिं  क  उ िय ॉ    
देिे  े उा द  ा   ुछ अवेज षे 
पंटिं  क  उ दनस े  टिं स ॉ  ें   
कता   े ए ं ा ि े े तीि वेजषा 
उा द  

 

31 अनिस ता त त पत्रक  व 
सनची/ टिं स ॉ  (े स ॉ ऑफ 
प र्र्डग त फ ेन् सें ) 

 टिं स ॉ  सें ा त त हउिे प  
अवेज षे अनिस ता त त पत्रक  उ 
दनस े  टिं स ॉ  ें   कता   े  े 
ं ा ि े े तीि वेजषा उा द  

 

32 गा र्डा फा इ  स  ा  ी प प से  
 

ख. स  ा पिा /अधरय या ि संउंरी 
पत्रा वेजे  क एवंेज  टिं स ॉ  

  

1  ें ाचा त  क/अधर ा त  क  व 
निं ी पत्रा वेजे  क (पसाि  
पत्रा वेजे  ज 

प  ि  व अंनतें  स वेजी ृनत 
 े पश् चा त त पा ंच वेजषा त  

निं ी 
पत्रा वेजे  ा ं 
व्  टिक्त  े 
स  ा िा ंत ण  े 
सा   कसी 
प्र ा   ए  
 ा  ा ा   से 
दनस े  ा  ा ा   
ें   स  ा िा ंतत त 
 व ं ा िी 
चा िहए, ं  से 
सेवेजा  पटुिसत ा    
त ा  गउपिी  
आख्  ा    आिद 
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स   ा िा ंतत त  व 
ं ा ती हैं 

2 अस  ा ई/स ा िा पन्ि नि टुिक्त क 
हेतु ें ा गें ग े प्रा  ािा पत्रक/प्रा त त 
आवेजेदि-पत्रक  व पत्रा वेजे  ा  ं

पा ंच वेजषा (चिेु ग े/नि कु् त 
क  े ग े व्  टिक्त क  े 
प्रा  ािा -पत्रक  उ छउर्ड   ं उ 
स  ा  ी प प से वेज  टिक्त  
पत्रा वेजे  ी ें    खे ं ा   गे) 

 

3 वेजा हि, सा इक  , गहृ निें ा णा, 
सा ें ा न्   भववेजय   निवेजा ाह निधर 
आिद  ा  इसी प्र ा    े अन्   
अधिें क से संउधंरत पत्रा वेजे  ा ं 

अधिें   व  ा े  ्  ा ं  
सिहत,  िद  उई हउ, तउ 
कस े भगुता ि  े पश् चा त त 
ए  वेजषा। 

 

4 इिवेज े  र्ड प  ि स वेजी ृनत  े 
ें ा ें  क  व पत्रा वेजे  ा ं 

पच चीस वेजषा।  

5  ें ाचा त  क/अधर ा त  क  व 
प्रनतनि टुिक्त (र्र्डपॉेु ि प  
नि टुिक्त संउंरी पत्रा वेजे  ा ं) 

प  ि, िेच  ॉुए, आिद  व 
स वेजी ृनत  े पा ंच वेजषा उा द। 

 

6 िेर्ड ेि सनची  स  ा  ी प प से   

7 सेवेजा  पटुिसत ा   /सेवेजा  
िा ें ा वेजे  ा  ं

ववेजत ती  नि ें -संिह, खण् र्ड 
दउ, भा ग 2 से 4  े 
सहा    नि ें  136-ए  े 
अिसुा    

 

8  प  /निय या  पंं ी ( टिं स ॉ  
आफ ओ  आफ एे टिं  ेन् स) 
 ा ं ा ज्ञा  संख्  ा - 3105, दउ-उी- 
163'52, िदिा  ं 23-1-54 
त ा  संख्  ा  1241/दउ-उी-
163/64, िदिा ं  15-5-64 

िवेजीि  टिं स ॉ  ें   प्रववेजटियॉ ा  ं
ि      े कन् ह  सत  ा वपत 
  ा  े  े ं ा ि े े उा द  

 

9 स  ा पिा  आदे  पंं ी स  ा  ी प प से   
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(इस ॉेटि्  ेें न् ॉ आर्डा  उ ु) 
 ा ं ा ज्ञा  संख्  ा -ए-1792/दस-
तीि-1929, िदिा  ं 11-4-30  

10 स  ा पिा   ा  वेजा वषा  
संख्  ा त ें   ववेजवेज ण ( ा ं ा ज्ञा  
संख्  ा  –ए-5641/दस-15/7/ 
62,िदिा  ं 24-2-65 

स  ा  ी  प प से  

11 गउपिी  चत त्र 
पंटिं  ा   /गउपिी  आख्  ा     

सेवेजा  निवेजवृि/पद त  ा ग  ा  
सें ा टितत  े तीि वेजषा उा द  

 

12 स  ा  ए 
 ें ाचा त  क/अधर ा त  क  े 
ं ें ा िती उा न् र्ड 
 

(ववेजत ती  नि ें -संिह, खण् र्ड 
पा ंच, भा ग-ए   ा  प  ा  69-
73) 

स  ा  ए  ें ाचा  ए  े पद 
छउर्डिे  े तीि वेजषा उा द  

(1) ें न  पत्र व्  वेजहा   
 े 10 वेजषा उा द  

(2) वेजा वषा  सत  ा पि 
 ा  पत्रव्  वेजहा  , 
सत  ा पि  े ए  
वेजषा उा द  

 

13 पंं ी ं ें ा ित (ववेजत ती  
नि ें -संिह खण् र्ड पा चं, भा ग-
ए   ा  प  ा  69-73 

प  ा  73 ववेजत ती  नि ें -
संिह खण् र्ड पा ंच भा ग ए । 
पद छउर्डिे  े 6 ें ा ह उा द 
 ा  ि े  टिं स ॉ  ें   
प्रववेजटियॉ ा  ंि       ेिे  े 
उा द  

 

14 प  ि, िेच  ॉुए, पत वेजा त   
प  ि आिद  व पत्रा वेज ए 

सेवेजा  निवेजवृि प  स वेजी ृनत वेजा  
भगुता ि  े पश् चा त त दस वेजषा। 

 

15 पा त श्रेें  /पा त तउवष  
स वेजी ृनत संउंरी पत्रा वेजे  ा  ं

भगुता ि, आर्र्डॉ आपवि  े 
अंनतें  निस ता  ण त ा  
गउपिी  चत त्रपंं ी ें   
प्रववेजटियॉ  े ए  वेजषा उा द  
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16  ा ं  व   ें ाचा त  क  े पनवेजा-
चत त्र  ा  सत  ा पि 
(वेजेत कफ े ि आफ    ेक् ॉ  
एन् र्ड ऐन् ॉएसीर्डने् ट्स) 

सेवेजा  निवेजवृि  े पा चं वेजषा 
उा द त । 

 

17 ववेजेभन् ि पदक  े संृ ि संउंरी 
पत्र व्  वेजहा    व पत्रा वेज ए 

पद  ा  संृ ि स वेजी ृत हउिे 
प  स  ा  ी प प से अन्   ा  
तीि वेजषा  

 

18 ि ी ें ा गंक  व अिसुनची संउंरी 
पत्रा वेज ए 

सनची  व ए  प्रनत स  ा  ी 
प प से  खी ं ा  ेगी  षे 
पत्रा वेज  ए स वेजी ृनत/अस त  वेजी ृनत 
 े तीि वेजषा उा द त   

 

19 वेजा वषा  वेेजति वेजवृाधर नि ंत्रण 
पंं ी  

 टिं स ॉ  सें ा त त हउिे  े 
पा ंच वेजषा उा द।  िद क सी 
 उ व ग ी वेेजति वेजवृाधर  ा  
ें ा ें  ा  अनिस ता त त ि हउ 
 ा   उई आर्र्डॉ आपवि  ा  
निस ता  ण अवेज षे ि हउ। 

 

20 प  ि  न् रउ   टिं स ॉ  
( ा ं ा ज्ञा  स0ं-ं ी) 2-
3994/दस-927-1958 िदिा ं  
10-2-1964 ें   निरा ात त) 

 टिं स ॉ  ें   दं ा सभी 
ें ा ें  क  ा  अंनतें  
निस ता  ण हउ ं ा िे वेज 
 टिं स ॉ  सें ा त त हउ ं ा ि े े 
पा ंच वेजषा उा द 

 

21 अि ुा सनि   ा  ावेजा हए 
 टिं स ॉ  ( ा ं ा ज्ञा  संख्  ा  
1284/दउ-उी-99/60, िदिा ं  
11-4-1961 ें   निरा ात त) 

सभी दं ा ें ा ें  क  ा  अंनतें  
निस ता  ण हउ ं ा िे वेज 
 टिं स ॉ  सें ा त त हउ ं ा ि े े 
पा ंच वेजषा उा द 

 

22 प्रत  ा वेजेदि/अपी  नि ंत्रण 
पंं ी ( ा ं ा ज्ञा  स-ं7-2-1975-
नि टुिक्त(3) िदिा  ं 4-7-

सभी दं ा प्रत  ा वेजेदिक/ 
अपी क  े अंनतें  निस ता  ण  
 े पा ंच वेजषा उा द 

 



 15 

1973 ें   निरा ात त) 

23 ( )भववेजय   निवेजा ाह निधर  े 
 टिं स ॉ   

   (1) ें   
(2)ब्रा र्ड ीॉ 

(3)इन् र्डके् स  

 

(ख)पा सउ ु  

सभी दं ा  ें ाचा त  क  े 
सेवेजा  निवेज ृवि  े पा चं वेजषा 
उा द,  िद  उई भगुता ि  े 
ें ा ें  े अवेज षे ि  ह ग े 
हक। 
तद वेज  

 

तद वेज 
 

तद वेज (सेवेजा  निवेजवृि  े उा द 
संउंधरत  ें ाचा  ए  उ कस व 
प्रा  ािा  प  दे दए ं ा  ) 

 

24 सेवेजा ओं ें   आ िण  

(1) ववेजेभन् ि संवेजगों  े  उस ॉसा 
स  ा  ी प प से  

ग.   उं ॉ एवेजं  खेा  संउंरी 
पत्रा वेजे  ा ं/ टिं स ॉ   

  

1  ा त्रा  भत ता  प्र  ण  आर्र्डॉ हउ ं ा िे  े ए  वेजषा 
उा द 

 

2 ॉए0ए0 बउ  त ा  ॉए0ए0 च   
 टिं स ॉ  (ववेजत ती  नि ें -
संिह, खण् र्ड पा ंच, भा ग- ए  
प  ा  119) 

आर्र्डॉ हउ ं ा ि े े तीि वेजषा 
उा द 

 

3 उं ॉ प्रा ववेजरा ि  े सें ि 
व्     व  ा े  क  व पत्रा वेज ए 

ें हा  ेखा  ा   से अंनतें  
सत  ा पि वेज सें ा  उं ि हउ 
ं ा ि े े ए  वेजषा उा द 

 

4 प्रा संधग  व्    पंं ी 
( ंॉएं  न् ॉ  टिं स ॉ ) (ववेजत ती  
नि ें -संिह, खण् र्ड पा चं, 

आर्र्डॉ  े पा ंच वेजषा उा द 
 िद  उई आर्र्डॉ आपवि  ा  
निस ता  ण अवेज षे ि हउ 
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भा ग-ए  प  ा  173) 

5 वेेजति बउ  पंं ी त ा  भगुता ि 
पंं ी (एक् वेजीॉेन् स  उ ) 
(ववेजत ती  नि ें -संिह, खण् र्ड 
पा ंच, भा ग-ए   ा  प  ा  138, 
फा ें ा,11 उी) 
 

पैंनतस वेजषा। ववेजत ती  नि ें  
संिह, खण् र्ड पा ंच भा ग ए  
 ा  प  ा  85, पत े य ॉ16  े 
अिसुा    

 

6 बउ   टिं स ॉ  11 सी ववेजत ती  
नि ें -संिह, खण् र्ड पा चं, भा ग 
ए   ा  प  ा  139 

आर्र्डॉ  उ ं ा ि े े तीि वेजषा 
उा द  

 

7     उ ु आर्र्डॉ हउ ं ा ि े े उा  ह वेजषा 
उा द  िद  उई आर्र्डॉ 
आपवि निस ता  ण हेत ु
अवेज षे ि हउ 

 

8 रें  ए बउ   टिं स ॉ  ( ा ं ज्ञा  
संख्  ा  2158/सउ ह(71)/ 68 
र्डी.ॉए. िदिा  ं 7-5-1970 
निरा ात त) 

पनणा हउिे त ा  आर्र्डॉ हउ 
ं ा ि े  े तीि वेजषा उा द  िद 
 उई आर्र्डॉ आपवि  षे ि 
हउ 

 

9  े वेजे  सीद  टिं स ॉ  
(आ 0आ 0 टिं स ॉ ) 

पनणा हउिे त ा  आर्र्डॉ हउ 
ं ा ि े  े तीि वेजषा उा द  िद 
 उई आर्र्डॉ आपवि  षे ि 
हउ 

 

10 ॉे एफउि रं  ा    टिं स ॉ   पनणा हउिे त ा  आर्र्डॉ 
आपवि ि हउि े त ा   उई 
बउ  भगुता ि हेत ु  षे ि 
हउिे  व द ा  ें   ए  वेजषा 

 

11 ें ा ेस  व्    पंं ी/पत्रा वेज ए व्     े ें हा  खेा  ा    े 
सत  ा पि त ा  अंनतें  
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सें ा  उं ि  े पश् चा त त दउ 
वेजषा 

12 बउ  इि े ेें न् ॉ पंं ी 
ववेजत ती  नि ें  संिह खण् र्ड 
पा ंच भा ग ए   ा  प  ा  47 ए 

सें ा त त हउि े  े तीि वेजषा 
उा द  िद  उई आर्र्डॉ 
आपवि निस ता  ण हेत ु
अवेज षे ि हउ औ  क सी 
रि ा े   े अपह ण, चउ ए 
र्ड  ती आिद  व घॉिा  घॉए 
हउ  

 

13 पी0एस0आ 0 (पेइं  स ॉ ् पर्ड 
त सीॉ  टिं स ॉ )  ा ं ा ज्ञा  
संख्  ा  ए-1-150/दस 19(2)/ 
60, िदिा  ं 10-1-79 

ें हा  ेखा  ा    व आर्र्डॉ  व 
आपवि क  े निस ता  ण हउ 
ं ा ि े े पा ंच वेजषा उा द 

 

14 ॉए0ए0  न् रउ   टिं स ॉ   सें ा त त हउि े प  तीि वेजषा 
उा द,  िद निरा ात त 
ए ा ॉें  ॉ से अधर  व्    
क  े ं ा ि े  ा  ें ा ें  ा  
ववेजभा गा ध्  ि/ ा सि  े 
ववेजचा  ा रीि ि हउ 

 

15  सीद उ ु, ई न  टिं स ॉ  
(रें  ए फा ें ा िं0 385 ववेजत ती  
नि ें  संिह, खण् र्ड पा ंच भा ग 
ए   ा  प  ा  26) 

दस वेजषा,  िद क सी  सीद 
उ ु  े खउ ं ा िे  ा  रि  े 
गउि  े ें ा ें  े अनिस ता त त 
ि हक त ा  ें हा  खेा  ा    ा  
आर्र्डॉ हउ च ुा  हउ 

 

16 प ें ा िेन् ॉ ऐर्डवेजा न् स  टिं स ॉ  
(ववेजत ती  नि ें  संिह, खण् र्ड 
पा ंच, भा ग ए   ा  प  ा  67 
(5)  

स  ा  ी प प से  
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17 वेज ल्  एुबउ   टिं स ॉ  (ववेजत ती  
नि ें  संिह( खण् र्ड पा ंच, ए  
 ा  प  ा  38) 

स  ा  ी प प से  

18 रु्डत  ए ेॉ  व (ज्ञें  )  टिं स ॉ  
ववेजत ती  नि ें  संिह खण् र्ड 
पा ंच, भा ग ए   ा  प  ा  28, 
िउॉ (1) 

स  ा  ी प प से  

19 आवेजा सी  भवेजिक  व क  ा  ा  
पंं ी फा ें ा 27 ववेजत ती  नि ें  
संिह, खण् र्ड पा ंच, भा ग ए  
 ा  प  ा  265 

 टिं स ॉ  सें ा त त हउिे  े 
तीि वेजषा,  िद  उई अवेज षे 
क  ा  े  व वेजसन ए  ा  
प्र  ण  ा  आर्र्डॉ आपवि क 
 ा  निस ता  ण अवेज षे ि हउ 

 

 
 
 
 
 
 
 

---------------------------------------------------------------------------  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 19 

 

मैनुअल- 7 
क सी व्  वेजस  ा   व ववेजे टिय य ज ं उ कस व िीनत  व स ंचिा   ा  
कस े  ा  ा ान् वेज ि  े संउंर ें   ं िता   े सदस  क से प ा ें  ा  े 
े ए  ा  कि े वावेजा  ा  अभ्  ा वेेजदि  े े ए ववेजवा ें ा ि ह  
 
 

निदे ा    ववेजभा गी   ेखा ,  कि ा खंर्ड संउंरी  ा  ों  व िीनत एवंेज स ंचिा   ा  कस े 
 ा  ा ान् वेज ि  े स् उन् र ें   ं िता   े सदस  क से प ा ें  ा  े े  े  उई अ ग से 
व्  वेजस  ा  िहएं  व ग ी ह । कि ा खण्र्ड एि0आई0सी0  व वेजेउ सा इॉ ae.uk.gov.in  े 
अरीि ववेजत त ववेजभा ग  े अंतगात ववेजत त ववेजभा ग से संउंधरत सनचिा  त ा  ें हत वेजपनणा 
 ा सिा दे , ई-पे उ ,  ुछ ववेजत ती  नि ें  संिह, उं ॉ ें  िअु  आिद  े सा   
निदे ा    ववेजभा गी   ेखा   से संउंधरत आवेजश्    सनचिा     खिे  व व्  वेजस  ा   व 
ग ी ह । 
 

  ा  ों ें   अधर ा धर  पा  दे ाता  उिा  े ं ा िे  े दृटियॉ उण से ववेजत ती  वेजषा 
2018-19 से सहा     ेखा धर ा त  क  एंवेज ववेजिी  प ा ें  ादा ता   ा  ा ा  क ें   
 ा  ा त  ा ेें ा क  े स ा िा न्त ण से स्उटिन्रत सनचिा  ae.uk.gov.in प  देखी ं ा  
स ती ह । 
  
 
 
 

 

-----------------------------------------------------------------------
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मैनुअल- 8 
ऐसे उउर्डों, पत षदक, सेें नत क औ  अन्   नि ा  क  े 
ववेजवेज ण टिं िें   दउ  ा  अधर  व्  टिक्त हैं, टिं ि ा  कस े 
भा गप प ें    ा  इस उा  े ें   स ा ह देिे  े प्र उं ि  े 
े ए गयि क  ा  ग ा  ह  क  क्  ा  कि े प्र उं ि  े े ए 
गयि क  ा  ग ा  ह  क  क्  ा  कि उउर्डों, पत षदक, 
सेें नत क औ  अन्   नि ा  क  व उ य   ं िता   े े ए 
खु ए हकगी  ा  ऐसी उ य क  े  ा  ावेजतृ त त  ं िता   व 
पहंुच हउगी 

 

     ऐसे उउर्डों, पत षदक, सेें नत क औ  अन्   नि ा  क  े ववेजवेज ण 
टिं िें   दउ  ा  अधर  व्  टिक्त हैं, टिं ि ा  कस े भा गप प ें    ा  इस उा  े 
ें   स ा ह देिे  े प्र उं ि  े े ए गयि क  ा  ग ा  ह  क  क्  ा  कि उउर्डों, 
पत षदक, सेें नत क औ  अन्   नि ा  क  व उ य   ं िता   े े ए खु ए 
हकगी  ा  ऐसी उ य क  े  ा  ावेजतृ त त  ं िता   व पहंुच हउगी, ववेजष   
निदे ा    ववेजभा गी   ेखा ,  कि ा खंर्ड से संउंधरत  ा  ा हेत ुअ वेजा  कससे 
स् उवार क सी प्र ा    े उउर्डा, पत षदक, सेें नत क आिद गियत िहएं ह । 
 
 
 
 
 

------------------------------------------------------------------------  
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मैनुअल- 9 
अधर ा त  क औ   ें ाचा त  क  व निदेे  ा  :- 

 

नाम/पदनाम       पता  फोन नं0 
   ा  ा ा    आवेजा स   ें उउा इ   

श्रीें ती  ववेजता  
िबउ ा  , निदे   

  

 ंर्डउ ए, धचर्डकवेजा  ए, 
सहसत्ररा  ा   उर्ड, 

देह ा दनि 

  9411512478 

श्री गंगा  प्रसा द अप  
निदे   

स सवेजती ववेजहा  , 
अं उप ु खुदा, 
 देह ा दनि 

  9411395450 

श्री    ा   चन्द्र पा ण्र्ड े, 

कप निदे   
ं ी0एें 0एस0  उर्ड,  

देह ा दनि 
  9412923868 

श्री दएप  चन्द्र आ ा 
सहा     ेखा धरा   ए 
 

तपउवेजि  उर्ड,  ा  प ु 
 ेि ि0 4, देह ा दनि 

  9412900716 

श्री हत ें उहि ं उ ी 
 वेजत यय प्र ा सनि  
अधर ा  ए 
 

561/4 अन्ि हज़ा  े 
चौ , ेें हुवेजा  ा  ें ा फव, 
देह ा दनि 

  9410797182 

श्री  ं त  ा णा   
वेजत यय प्र ा सनि  
अधर ा  ए 

ें 0ि0ं-74,  ेि-12, 

ॉिा   उर्ड, क् ेें न्ॉ 
ॉा कि देह ा दनि  

  9808152997 

श्री ं गदए  प्रसा द ं उ ी, 
प्र ा सनि  अधर ा  ए 

वेजा र्डा ि0 1 

ेें सस वेजा  ा , 
र्डउईवेजा  ा , देह ा दनि। 

  9897166052 

श्री  ृयण  ुें ा   
वेज 0 सहा    

93 उ उी   उर्ड , 

देह ा दनि 

  8941936380 

श्री  न वेजी  ेसहं 

सहा     ेखा  ा   

176 ऋवषिग  
सहत्ररा  ा   उड़ 

  7417121775 
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देह ा दनि 

श्री निणख  पा य  

वेजत यय सहा    

 

ें 0ि0ं 776/715, 

 ेि ि0ं- 1ए प्रगनत 
ववेजहा   रें ाप ु, 
देह ा दनि 

  8218537417 

श्रीें ती िीप   ें ा ा 
 नियय सहा    

 

ें 0ि0ं- 9,  ेि ि0ं-

6र्डी, गणे  ववेजहा   
अं उप ु खदुा, 
 ु  ें ा  इंसॉएॉ नॉ 
 े पा स, देह ा दनि 

  9411511562 

श्री देवेजी ेसहं, 
वेजा हि चा     

ें 0 ि0ं- 313/91- 

 ेि -1, वेज भवेज ववेजहा  , 
िवेजा दा  वेजा र्डा 96 

देह ा दनि। 

  9997396426 

श्री आ 0पी0 ध्  ा िी  

अिुसेवेज  

38 त सपिा प ुें  
सधचवेजा     ा  उिी, 
दएपिग  देह ा दनि 

  9720227422 
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वित तीय परामशगदाता, जजला पंचायत, लेखा संर्लन  
1. श्री क्ें ेद ेसहं 
र्डा ंगी ववेज0प0दा ता , 
क.ेस.िग  
 

2. श्री हत  ृयण 
भॉॉ, वेजत यय सहा     

वित तीय 
परामशगदाता, 
जजला पंचायत, 
उ.भस.नर्र 
 

  9917341517 

 

 

 

 

9410313742 

 श्री सदेु  ं ुग ा ि, 
ववेज0प0दा ता , 
प द्रप्र ा ग  

वित तीय 
परामशगदाता, 
जजला पंचायत 

प द्रप्र ा ग 

  8126252220 

1. श्री िवेजिीत  खे  
ं उ ी, ववेज0प0दा ता , 
कत त  ा  ी 
2. श्री िदिे  ेसहं, 

सहा     ेखा  ा   
3 बउसि ेसहं उें , 

वेजत यय सहा    

 

वित तीय 
परामशगदाता, 
जजला पंचायत 

कत त  ा  ी 

  9897354288 

 

 

 

7895774098 

 

 

 

8979463304 

1. श्री गणे  ेसहं 
 ा वेजत, ववेज0प0दा ता , 
पौर्डी 
2. श्री तप ण उर्डउिी, 
सहा     ेखा  ा    

3. श्री अवेजिी  
 ुें ा  , वेजत यय 
सहा    

वित तीय 
परामशगदाता, 
जजला पंचायत 

पौर्डी 

  9412911040  

 

 

7417874672  

 

 

9319644446 

श्री िहें ां   ुें यपा  , 
ववेज0प0दा ता , 
च् पा वेजत 

वित तीय 
परामशगदाता, 
जजला पंचायत 

च् पा वेजत 

  84770 22444 

1. हत ें उहि भण्र्डा  ए, वित तीय   9412304222 
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ववेज0प0दा ता , िॉह ए 
2. श्री ववेज ा स  ुें ा  , 
सहा     ेखा  ा    
  

 

परामशगदाता, 
जजला पंचायत 

िॉह ए 

 

 

8923452391 

 

     - 

श्री हत िन्दि 
सिवेजा  , ववेज0प0दा ता , 
उा गेश् वेज  
 
 
 

वित तीय 
परामशगदाता, 
जजला पंचायत,  
उा गेश् वेज  
 

  94103 75638 

1. श्री स ेु  चन्द्र 
पतं, ववेज0प0दा ता , 
वप ौ ा गढ 
2. श्री अ उ   ुें ा  , 
सहा     ेखा  ा   
 

वित तीय 
परामशगदाता, 
जजला पंचायत,  
वप ौ ा गढ 

  94117 64686 
 

 

 

 

 

9717808252 
 

     -  

1. श्री  ववेजि  िेगी, 
अल्ें उड़ा  
2. श्रीें ती पनं ा  
 उहनें ी , सहा    
 ेखा  ा   
3. श्री  ेें    ुें ा  , 
वेजत यय सहा    
 

वित तीय 
परामशगदाता, 
जजला पंचायत, 
 अल्मोड़ा 
 

        
7533807873 

 

 

 

      - 
 

 

 

      - 
 

 

 

      - 
1. श्री    ेन्द्र 
उॉुउ ा , ववेज0प0दा ता , 
चें उ ए, 
2. श्री तप ण  ुें ा   
सहा     ेखा  ा   
 

 

वित तीय 
परामशगदाता, 
जजला पंचायत, 
चें उ ए  

  9411126175 

 

 

9760370120 
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1.श्री श्री     ा   
चन्द्र उे वेजा   

 
 

2.  ु0 पनिें  खत्री, 
 ेखा  ा   
 
 
 
 
 

 

वित तीय 
परामशगदाता, 
जजला पंचायत, 
देह ा दनि 

  9411368927 

 

     - 
 

 

 

9897166052 

1. श्री े वेज ा ं  ेसहं, 
ववेज0प0दा ता , ि िीता   

2.श्री ह ए   ुें ा   
आ ा, सहा    
 ेखा  ा    

 

वित तीय 
परामशगदाता, 
जजला पंचायत, 
ि िीता   

   
98370 46959 

 

9837741689 

 

 

     - 

1. श्री  ा ं े  प्रसा द 
सती, ववेज0प0दा ता , 
हत वावेजा   
2. श्री गपु दएप ेसहं 
िेगी, सहा    
 ेखा  ा   
 

वित तीय 
परामशगदाता, 
जजला पंचायत, 
हत वावेजा   

  91059 06052 

 

8630845103 

 
 
 
 

-------------------------------------------------------------------------  
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मैनुअल- 10 
अपिे प्रत  े  अधर ा  ए औ   ें ाचा  ए वावेजा  ा  प्रा त त ें ा ेस  
पा त श्रेें   टिं सें   कस े ववेजनि ें क ें     ा  कपउंधरत 
प्रनत   प्रणा  ए सटि्ें े त ह  
 

नाम पदनाम िेतनमान मलू िेतन  
श्रीें ती  ववेजता  
िबउ ा   ,  

निदे   144200-218200 144200/- 

श्री गंगा  प्रसा द अप  निदे   131100-216600 131100/- 

श्री    ा   चन्द्र 
पा ण्र्ड े,  

कप निदे   67700-206700 67700/- 

श्री    ा   चन्द्र 
उे वेजा   

स0  ेखा धर ा  ए 56100-177500 56100/- 

श्री दएप  चन्द्र आ ा स0  ेखा धर ा  ए  47600-151100 47600/- 
श्री  खे  चन्द्र ेसहं 
 ौते ा  

स0  ेखा धर ा  ए  47600-151100 47600/- 

श्री हत  ें उहि ं उ ी वेजत यय प्र ा सनि  
अधर ा  ए 

47600-151100 47600/- 

श्री  ं त  ा णा  वेजत यय प्र ा सनि  
अधर ा  ए 

47600-151100 47600/- 

श्री ं गदए  प्रसा द 
ं उ ी 

प्र ा सनि  अधर ा  ए 44900-142400 44900/- 

श्री  ृयण  ुें ा   वेज 0 सहा    29200-92300 29200/- 
श्री  न वेजी  ेसहं सहा     ेखा  ा   29200-92300 29200/- 
श्री िदिे  ेसहं सहा     ेखा  ा   29200-92300 29200/- 
श्री निणख  पा य  वेजत यय सहा    29200-92300 29200/- 
श्रीें ती िीप   ें ा ा  नि0 सहा    21700-69100 21700/- 
श्री देवेजी ेसहं  वेजा हि चा     44900-142400 44900 
श्री आ 0पी0 ध्  ा िी  अिुसेवेज  29200-92300 29200/- 
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ववेजत ती  प ा ें  ादा ता , टिं  ा  पंचा  त 

नाम पदनाम िेतनमान मलू िेतन  

1. श्री क्ें ेद ेसहं र्डा ंगी  

 

2. श्री हत  ृयण भॉॉ 

वि0प0दाता, उिमभसहं 
नर्र 
वेजत यय सहा     

 
  

56100-177500 

 
 

29200-92300 

56100 
 
 

29200 
 

 1 श्री सदेु  ं ुग ा ि,  वि0प0दाता, रूद्रप्रयार् 47600-151100 47600 
 
 

1. श्री िवेजिीत  खे  ं उ ी,  

2. बउसि ेसहं उें ,  

 

वि0प0दाता, उत तरकाशी  
वेजत यय सहा    

47600-151100 

29200-92300 

 

47600 
29200 
 

1. श्री गणे  ेसहं  ा वेजत,  

 

2. श्री तप ण उर्डउिी,  
3. श्री अवेजिी   ुें ा  ,  

वि0प0दाता, पौर्डी  
 

सहा     ेखा  ा    

वेजत यय सहा    

56100-177500 

 

29200-92300 

29200-92300 

 

56100 

 

29200 

29200 
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1 श्री िहें ां   ुें यपा  , 
ववेज0प0दा ता , चम पाित 

वि0प0दाता, चम पाित  47600-151100 

 

47600 

1.श्री हत ें उहि भण्र्डा  ए,  

2. श्री ववेज ा स  ुें ा    

 

वि0प0दाता, टिहरी  
सहा     ेखा  ा    

56100-177500 

29200-92300 

 

56100 

29200 

1 श्री हत िन्दि सिवेजा  ,  

 
 
 

वि0प0दाता, ंारे्श् िर  
 

 

47600-151100 

 

47600 

 

1. श्री स ेु  चन्द्र पन्त,  
2. श्री अ उ   ुें ा  ,  

वि0प0दाता, वपथौरार्ढ 
सहा     ेखा  ा   
 

47600-151100 

29200-92300 

 

47600 

29200 

1. श्री ववेजि  िेगी, अल् ें उर्डा  
2.श्रीें ती पनं ा   उहनें ी  
3. श्री  ेें    ुें ा  ,  

वि0प0दाता, अल् मोडा 
 ेखा  ा    
वेजत यय सहा    
 

47600-151100 

35400-112400 

29200-92300 

 

47600 
35400 
29200 
 

1.श्री    ेन्द्र उॉुउ ा ,  

 

2. श्री तप ण  ुें ा    

 

वि0प0दाता, चमोली,  
 

सहा     ेखा  ा   

56100-177500 

 

29200-92300 

 
 

56100 

 

29200 
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1.श्री    ा   चन्द्र उ ेवेजा   

 

2.  ु0 पनिें  खत्री,  ेखा  ा   
 

वि0प0दाता, देहरादनू 

 

 ेखा  ा   
 
 
 

 

56100-177500 

 

35400-112400 

 
 

56100 
 
 
35400 
 
 

1.श्री े वेज ा ं  ेसहं,  

 

2.श्री ह ए   ुें ा   आ ा,  
 

वि0प0दाता, ननैीताल 

 

सहा     ेखा  ा   

47600-151100 

 

29200-92300 

 

47600 

 

29200 

1.श्री  ा ं े  प्रसा द सती,  

 

2. श्री गपु दएप ेसहं िेगी,  
 

वि0प0दाता, हररद्िार 
 

सहा     ेखा  ा   

56100-177500 

 

29200-92300 

 

56100 

 

29200 

 

 
 
 
 
 

------------------------------------------------------------------------  
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मैनुअल-11 
सभी  उं िा ओ ंप्रस ता ववेजत व्   क औ  क  े ग े संववेजत णक 
प  त पउॉा  व ववेजे टियय ां  कपदे ात   ते हुए अपिे प्रत  े  

अेभ  ण  उ आवेजंिॉत उं ॉ 

 

 

Budget Manual - 08 For The Month Of - 
[DEC-2023] 

 

 

 Monthly Expenditure Statement to Administrative Department by 

Controlling Officer / Head Of The Department 

 

 Filters: Treasury - All DDO - All  

 अनुदान संख्या-007 - वित्त, कर, वनयोजन, सवििालय अन्य सेिायें  

 लेखा शीर्षक 2054-खजाना तथा लेखा प्रशासन   00--  

  095-लेखा तथा खजाना वनदेशालय  05-विभागीय लेखा 
अविष्ठाान 

 

  00-लेखा एिं हकदारी अविष्ठान   

 
 

2 0 5 4 0 0 0 9 5 0 5 0 0 
 

 मानक मद  आवंटित 
धनराटि ( 

एच. ओ. 

डी.) 

आवंटित 
धनराटि 

(डी. डी. 

ओ) 

वततमान माह 
का व्यय  

वततमान 
माह तक 
का व्यय  

प्रटतित 
व्यय  

िेष  टिप्प

णी 

 

 01-िेतन 1,34,00,0

00 

1,34,00,00

0 

10,41,672 94,05,

375 

70.19% 39,94,625   

 03-महंगाई भत्ता 61,00,00

0 

61,00,000 4,11,390 40,24,

412 

65.97% 20,75,588   

 04-यात्रा व्यय 2,00,000 2,00,000 2,134 56,547 28.27% 1,43,453   

 06-अन्य भते्त 13,00,00

0 

13,00,000 87,736 8,44,5

06 

64.96% 4,55,494   

 07-मानदेय 50,000 50,000 - - 0% 50,000   

 08-पाररश्रवमक 20,00,00

0 

20,00,000 1,00,901 9,46,5

96 

47.33% 10,53,404   

 09-विवकतठसा 

प्रवतपूवतष 

1,00,000 1,00,000 - - 0% 1,00,000   

 10-प्रवशक्षण 

व्ठयय 

5,00,000 5,00,000 - - 0% 5,00,000   
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 11-अनुमन्ठयता 

सम्ठ,न्ठिी व्ठयय 

1,00,000 1,00,000 - - 0% 1,00,000   

 20-लेखन 

सामग्री एिं 

छपाई 

3,00,000 3,00,000 600 81,002 27% 2,18,998   

 21-कायाषलय 

फनीिर एिं 

उपकरण 

1,50,000 1,50,000 - 3,953 2.64% 1,46,047   

 22-कायाषलय 

व्ठयय 

4,00,000 4,00,000 16,572 2,45,4

32 

61.36% 1,54,568   

 23-वकराया, 

उपशुल्ठक एिं 

कर स्ठिावमतठि 

2,00,000 2,00,000 - 1,30,6

54 

65.33% 69,346   

 25-उपयोवगता 

व,लो ंका 

भुगतान 

2,00,000 2,00,000 6,866 79,821 39.91% 1,20,179   

 26-कम्ठूठयूटर 

हार्षिेयर एिं 

सॉफ्टिेयर एिं 

अनुरक्षण 

3,00,000 3,00,000 - 60,229 20.08% 2,39,771   

 27-व्ठयािसावयक 

तथा विशेर् 

सेिाओ ंके वलए 

भुगतान 

3,00,000 3,00,000 12,994 1,30,7

83 

43.59% 1,69,217   

 28-कायाषलय 

प्रयोगाथष िाहन 

क्रय 

1,000 - - - 0% 1,000   

 29-गावर्यो ंका 

संिालन 

अनुरक्षण एिं 

ईंिन आवद की 

खरीद 

4,00,000 4,00,000 - 2,87,6

41 

71.91% 1,12,359   

 30-आवतथ्ठय 

व्ठयय 

20,000 20,000 - - 0% 20,000   

 40-मशीन 

उपकरण सज्जा 

एिं संयंत्र 

1,00,000 1,00,000 - - 0% 1,00,000   

 42-अन्य 

विभागीय व्यय 

1,00,000 1,00,000 - - 0% 1,00,000   

 51-अनुरक्षण 2,00,000 2,00,000 - - 0% 2,00,000   

 52-लघु वनमाषण - - - - 0% -   

 कुल योग 2,64,21,

000 

2,64,20,0

00 

16,80,865 1,62,9

6,951 

 1,01,24,049  
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Budget Manual - 08 For The Month Of - 
[DEC-2023] 

 

 

 Monthly Expenditure Statement to Administrative Department by 

Controlling Officer / Head Of The Department 

 

 Filters: Treasury - All DDO - All  

 अनुदान संख्या-007 - वित्त, कर, वनयोजन, सवििालय अन्य सेिायें  

 लेखा शीर्षक 2054-खजाना तथा लेखा प्रशासन   00--  

  098-स्थानीय वनवि लेखा परीक्षा  05-वजला पंिायतो ंऔर के्षत्र 
सवमवतयो ंका लेखा संगान 

 

  00-वजला पंिायतो ंऔर के्षत्र सवमवतयो ं
का लेखा संगान 

  

 
 

2 0 5 4 0 0 0 9 8 0 5 0 0 
 

 मानक मद  आवंटित 
धनराटि ( एच. 

ओ. डी.) 

आवंटित 
धनराटि 

(डी. डी. 

ओ) 

वततमान 
माह का 
व्यय  

वततमान माह 
तक का व्यय  

प्रटतित 
व्यय  

िेष  टि

प्प

णी 

 

 01-िेतन 1,87,00,000 1,87,00,00

0 

12,48,90

8 

1,14,30,93

4 

61.13

% 

72,69,066   

 03-महंगाई 

भत्ता 

90,00,000 90,00,000 5,12,694 48,37,448 53.75

% 

41,62,552   

 04-यात्रा व्यय 2,50,000 1,33,000 - 9,514 3.81

% 

2,40,486   

 06-अन्य भते्त 23,00,000 23,00,000 1,22,220 11,26,400 48.97

% 

11,73,600   

 07-मानदेय 30,000 - - - 0% 30,000   

 08-पाररश्रवमक 33,00,000 28,90,000 2,27,889 20,91,358 63.37

% 

12,08,642   

 09-विवकतठसा 

प्रवतपूवतष 

50,000 - - - 0% 50,000   

 10-प्रवशक्षण 

व्ठयय 

50,000 11,500 - 5,831 11.66

% 

44,169   

 20-लेखन 

सामग्री एिं 

छपाई 

2,00,000 1,50,000 7,882 77,641 38.82

% 

1,22,359   
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 21-कायाषलय 

फनीिर एिं 

उपकरण 

2,00,000 1,52,000 31,898 98,838 49.42

% 

1,01,162   

 22-कायाषलय 

व्ठयय 

2,00,000 1,45,000 2,495 71,813 35.91

% 

1,28,187   

 25-उपयोवगता 

व,लो ंका 

भुगतान 

1,00,000 1,00,000 2,784 56,771 56.77

% 

43,229   

 26-कम्ठूठयूटर 

हार्षिेयर एिं 

सॉफ्टिेयर एिं 

अनुरक्षण 

4,00,000 4,00,000 - 2,47,350 61.84

% 

1,52,650   

 27-

व्ठयािसावयक 

तथा विशेर् 

सेिाओ ंके वलए 

भुगतान 

1,50,000 85,000 14,000 33,935 22.62

% 

1,16,065   

 40-मशीन 

उपकरण सज्जा 

एिं संयंत्र 

1,00,000 32,000 5,400 25,400 25.4

% 

74,600   

 42-अन्य 

विभागीय व्यय 

50,000 - - - 0% 50,000   

 51-अनुरक्षण - - - - 0% -   

 कुल योग 3,50,80,00

0 

3,40,98,5

00 

21,76,1

70 

2,01,13,2

33 

 1,49,66,767  
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मैनुअल- 12 

 
सहायक कायगक्रमों के ननष् पादन की रीनत जजसमें राभश  र    
ऐस कायगक्रमों के फायदाग्रटहयों के ब यौरे सजममभलत है  

 

सें ा न्   प्र ा सि  ा  एवंेज आ उं िेत त  पि  ा  ववेजभा गा ध्  ि हउिे  े 
 ा  ण क सी  ा ह   सहा  ता   ा   ा भा टिन्वेजत पत वेजा  /व्  टिक्त  व  उं िा  
संचा े त िहए ं व ं ा ती।  

 

 

 

 

 

 

 

---------------------------------------------------------------------------  
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मैनुअल- 13 

अनुदत त ररयायतों, अनुज्ञाप्र ों या प्राधिकारों के 
प्राजततकतागओ ंकी जथथनत 

 

 

 

 

निदे ा    वावेजा  ा  क सी प्र ा    व छन ॉ  ा  प ेें ॉ निगाॉ   िे  ा  
 ा  ा िहए ंक  ा  ं ा ता ।  

 

 

 

 

 

 

 

---------------------------------------------------------------------------  
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मैनुअल- 14 

इलैक्ट राननक रूप में सूचना के संंिं में ब यौरे जो उसको 
उपलब ि हो या उसके द्िारा िाररत हो 

 

 भा  त स  ा    े संगयि  ा य रए  सनचिा  ववेजज्ञा ि  ेन् द्र (एि0आई0सी) 
कत त ा ंच  इ ा ई देह ा दनि वावेजा  ा   ा ह   स  ा    उ सनचिा  प्रउवा उधग व 
त िी व स ा ह ा    े प प ें    ा  ा   िे  व व्  वेजस  ा   व ग ी ह । 
कि ा खण्र्ड एि0आई0सी0  व वेजेउ सा इॉ ae.uk.gov.in  े अरीि ववेजत त 
ववेजभा ग  े अंतगात ववेजत त ववेजभा ग से संउंधरत सनचिा  त ा  ें हत वेजपनणा 
 ा सिा दे , ई-पे उ ,  ुछ ववेजत ती  नि ें  संिह, उं ॉ ें  िअु  आिद  े 
सा   निदे ा    ववेजभा गी   ेखा   से संउंधरत आवेजश्    सनचिा     खिे  व 
व्  वेजस  ा   व ग ी ह । 
 

  ा  ों ें   अधर ा धर  पा  दे ाता  उिा  े ं ा िे  े दृटियॉ उण से 
ववेजत ती  वेजषा 2018-19 से सहा     ेखा धर ा त  क  एंवेज ववेजिी  प ा ें  ादा ता  
 ा  ा ा  क ें    ा  ा त  ा ेें ा क  े स ा िा न्त ण से स्उटिन्रत सनचिा  
ae.uk.gov.in प  देखी ं ा  स ती ह । ं  सा  क  सनचिा   ा  अधर ा   
अधरनि ें   ा  ें न  भवेजिा  भी ह  ववेजभा गी   ा  ाप्रणा  ए एवंेज स् उटिन्रतक से 
स् उन् री सनचिा ऐं अधर ा धर  प प से स   त ए े से कप ् र हक ता क  ं ि 
सें ा न्    व टिं ज्ञा सा    स वेजत:  ें  हउ स  ,  व पननता कक् त  ा  ाप्रणा  ए से 
स् भवेज हु ी ह ।   

 

 

 

 

 

---------------------------------------------------------------------------  
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मैनुअल-15 

 

सूचना अभभप्रात त करने के भलए नार्ररकों को उपलब ि 
सुवििाओ ं की विभशजष्लयां, जजनके अतंर्तग ककसी 
पुथ तकालय या िाचनक्ष  के यटद लोक उपयोर् के भलए 
अनुराक्ष्ष त है तो कायगकरण घण् िे सजममभलत है:-  
 

क सी भी  ा  ा िदवेजस ें    ा  ा ा   अवेजधर ें   क सी सें   निदे ा    
ें   कप ् र अधर ा त  क से निदे ा    से संउंधरत ऐसी सनचिा  प्रा त त  व ं ा  
स ती ह  ं उ कस व्  टिक्त  ा  संगयि से संउंधरत ह । इस कवादेश्    े े ए 
क सी वेजा चिा     ा  पसु त ा     व अ ग से व्  वेजस  ा  िहएं  व ग ी ह , 
प ंतु सहा     ेखा धर ा त  क  एंवेज ववेजिी  प ा ें  ादा ता   ा  ा ा  क ें    ा  ा त 
 ा ेें ा क  े स ा िा न्त ण से स्उटिन्रत सनचिा  ae.uk.gov.in प  देखी ं ा  
स ती ह ।  ् त  नॉ  संउंरी सभी त िी  व स ा ह एि0आई0सी0 से प्रा त त 
क  ा  ं ा ता  ह  त ा  इस े ववेजष  प  कि व संस तुनत क प  
हा र्डावेजे  /सा फ्ॉवेजे   क्र , उेन् च ें ा गा प्रे िण त ा  त िी व कक्र ा न् वेज ि 
क  ा  ं ा ता  ह ।  

---------------------------------------------------------------------------  
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मैनुअल-16 
 

लोक सूचना अधिकाररयों के नाम, पदनाम  र अन् य 
विभशजष्लयां  
 

 ा ह   स  ा   वावेजा  ा  टिं  ा  स त , ें ण् र्ड  स त  त ा   ा ह   स त  प   उ  
सनचिा  अधर ा  ए िा ेें त क  ा  ं ा िा  ह ।  ा सि वावेजा  ा  ऐसे अधर ा  ए िा ेें त 
हउिे प  निदे  , ववेजभा गी   ेखा ,  कि ा खंर्ड 23,  क्ष् ें ी  उर्ड र्डा  िवेजा  ा  
देह ा दनि संउंरी  ा  ों  व सनचिा  नि् िे णखत अधर ा त  क वावेजा  ा   ा सि 
वावेजा  ा  अधर ृत  उ  सनचिा  अधर ा त  क  उ कप ् र   ा  ा  ं ा  ेगा । 
  

(1) निदे ा    ें   िा ेें त  उ  सनचिा  अधर ा  ए  उ ववेजत ती  
प ा ें  ादा ता   ा  ा ा  क से सें उटिन्रत सनचिा  ववेजत ती  प ा ें  ादा ता  
वावेजा  ा । 

(2)  ा ह   स त  प  निदे ा    से संउंधरत वेजा ंनछत सनचिा   उ  सनचिा  
अधर ा  ए  उ अप  निदे   ं उ  ा  ा ा  ा ध्  ि िा ेें त हउ 
(वेजताें ा ि ें   श्री गंगा  प्रसा द, अप  निदे  /अपी ए  अधर ा  ए) 
वावेजा  ा  त ा  कि व अि ुपटिस नत ें    ा  ा ा   ें    ा  ा त सहा    
 ेखा धर ा  ए वेजताें ा ि ें   दएप  चंद्र आ ा,  उ  सनचिा  अधर ा  ए/ 
सहा     ेखा धर ा  ए) । 
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लोक सूचना अधिकारी एिं अपलीय अधिकाररयों से 
सम ंजन्ित ननददेरभशगका-  
 

प्रशासकीय 
थ तर 

लोक सूचना अधिकारी विभार्ीय अपील अधिकारी 

पदनाम  कायागलय का पूणग 
पता 

मोंाइल नं0 
 

 

पदनाम कायागलय का पूणग 
पता 

मोंाइल 
नं0 

 

 

निदे ा    
ें खु्  ा    

सहा    
 ेखा धर ा  ए 

निदे ा    ववेजभा गी  
 ेखा ,  कि ा खंर्ड 23, 
 क्ष् ें ी  उर्ड 
र्डा  िवेजा  ा  देह ा दनि 

9412900716 अप  
निदे   

निदे ा    ववेजभा गी  
 ेखा ,  कि ा खंर्ड 23, 
 क्ष् ें ी  उर्ड र्डा  िवेजा  ा  
देह ा दनि 

99173151
35 

जजला थ तर       

1. हत वावेजा   ववेजत ती  
प ा ें  ादा ता  

ववेजत ती  प ा ें  ादा ता  
टिं  ा  पचंा  त 
हत वावेजा   

7830600759 अप  
निदे   

निदे ा    ववेजभा गी  
 ेखा ,  कि ा खंर्ड 23, 
 क्ष् ें ी  उर्ड र्डा  िवेजा  ा  
देह ा दनि 

99173151
35 

2. देह ा दनि ववेजत ती  
प ा ें  ादा ता  

ववेजत ती  प ा ें  ादा ता  
टिं  ा  पचंा  त 
देह ा दनि 

9997119555 अप  
निदे   

निदे ा    ववेजभा गी  
 ेखा ,  कि ा खंर्ड 23, 
 क्ष् ें ी  उर्ड र्डा  िवेजा  ा  
देह ा दनि 

99173151
35 

3.िॉह ए ववेजत ती  
प ा ें  ादा ता  

ववेजत ती  प ा ें  ादा ता  
टिं  ा  पचंा  त िॉह ए 

9412304222 अप  
निदे   

निदे ा    ववेजभा गी  
 ेखा ,  कि ा खंर्ड 23, 
 क्ष् ें ी  उर्ड र्डा  िवेजा  ा  
देह ा दनि 

99173151
35 

  
 

 

 

 

 

प्रशसकीय लोक सूचना अधिकारी विभार्ीय अपील अधिकारी 
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थ तर पदनाम  कायागलय का पूणग 
पता 

मोंाइल 
नं0 

पदनाम कायागलय का पूणग 
पता 

मोंाइल 
नं0 

4.कत त  ा  ी ववेजत ती  
प ा ें  ादा ता  

ववेजत ती  प ा ें  ादा ता  
टिं  ा  पचंा  त 
कत त  ा  ी 

9897354288 अप  
निदे   

निदे ा    ववेजभा गी  
 ेखा ,  कि ा खंर्ड 23, 
 क्ष् ें ी  उर्ड 
र्डा  िवेजा  ा  देह ा दनि 

99173151
35 

5. पौर्डी ववेजत ती  
प ा ें  ादा ता  

ववेजत ती  प ा ें  ादा ता  
टिं  ा  पचंा  त पौर्डी 
गढवेजा   

9412911040 अप  
निदे   

निदे ा    ववेजभा गी  
 ेखा ,  कि ा खंर्ड 23, 
 क्ष् ें ी  उर्ड 
र्डा  िवेजा  ा  देह ा दनि 

99173151
35 

6. प द्रप्र ा ग ववेजत ती  
प ा ें  ादा ता  

ववेजत ती  प ा ें  ादा ता  
टिं  ा  पचंा  त 
प द्रप्र ा ग 

8126252220 अप  
निदे   

निदे ा    ववेजभा गी  
 ेखा ,  कि ा खंर्ड 23, 
 क्ष् ें ी  उर्ड 
र्डा  िवेजा  ा  देह ा दनि 

99173151
35 

7. चें उ ए ववेजत ती  
प ा ें  ादा ता  

ववेजत ती  प ा ें  ादा ता  
टिं  ा  पचंा  त चें उ ए 

9997649908 अप  
निदे   

निदे ा    ववेजभा गी  
 ेखा ,  कि ा खंर्ड 23, 
 क्ष् ें ी  उर्ड 
र्डा  िवेजा  ा  देह ा दनि 

99173151
35 

8. अल् ें उर्डा  ववेजत ती  
प ा ें  ादा ता  

ववेजत ती  प ा ें  ादा ता  
टिं  ा  पचंा  त 
अल् ें उर्डा  

7533807873 अप  
निदे   

निदे ा    ववेजभा गी  
 ेखा ,  कि ा खंर्ड 23, 
 क्ष् ें ी  उर्ड 
र्डा  िवेजा  ा  देह ा दनि 

99173151
35 

9. उा गेश् वेज  ववेजत ती  
प ा ें  ादा ता  

ववेजत ती  प ा ें  ादा ता  
टिं  ा  पचंा  त 
उा गेश् वेज  

9411322697 अप  
निदे   

निदे ा    ववेजभा गी  
 ेखा ,  कि ा खंर्ड 23, 
 क्ष् ें ी  उर्ड 
र्डा  िवेजा  ा  देह ा दनि 

99173151
35 

 

10.वप ौ ा गढ ववेजत ती  
प ा ें  ादा ता  

ववेजत ती  प ा ें  ादा ता  
टिं  ा  पचंा  त 
वप ौ ा गढ 

9719577780 अप  
निदे   

निदे ा    ववेजभा गी  
 ेखा ,  कि ा खंर्ड 23, 
 क्ष् ें ी  उर्ड 
र्डा  िवेजा  ा  देह ा दनि 

99173151
35 
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प्रशसकीय 

थ तर 
लोक सूचना अधिकारी विभार्ीय अपील अधिकारी 

पदनाम  कायागलय का पूणग 
पता 

मोंाइल नं0 
 

 

पदनाम कायागलय का पूणग 
पता 

मोंाइल 
नं0 

 

 

11. 
च् पा वेजत 

ववेजत ती  
प ा ें  ादा ता  

ववेजत ती  प ा ें  ादा ता  
टिं  ा  पचंा  त 
च् पा वेजत 

9837046959 अप  
निदे   

निदे ा    ववेजभा गी  
 ेखा ,  कि ा खंर्ड 23, 
 क्ष् ें ी  उर्ड 
र्डा  िवेजा  ा  देह ा दनि 

99173151
35 

12. ि िीता   ववेजत ती  
प ा ें  ादा ता  

ववेजत ती  प ा ें  ादा ता  
टिं  ा  पचंा  त 
ि िीता   

9719743691 अप  
निदे   

निदे ा    ववेजभा गी  
 ेखा ,  कि ा खंर्ड 23, 
 क्ष् ें ी  उर्ड 
र्डा  िवेजा  ा  देह ा दनि 

99173151
35 

13.करें ेसहं 
िग   

ववेजत ती  
प ा ें  ादा ता  

ववेजत ती  प ा ें  ादा ता  
टिं  ा  पचंा  त 
करें ेसहं िग   

9917341517 

 
अप  
निदे   

निदे ा    ववेजभा गी  
 ेखा ,  कि ा खंर्ड 23, 
 क्ष् ें ी  उर्ड 
र्डा  िवेजा  ा  देह ा दनि 

99173151
35 

 

 

 

--------------------------------------------------------------------  
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मैनुअल-17 

 

अन् य सूचना, जो विटहत की जाय 

 

वेजताें ा ि ें   निदे ा    हेत ुं उ भी  ा  ा िद ा  ग ा  ह  कस ा  
ववेजस ततृ ववेजवेज ण ें  िअु  1 से 11 ें   ववेजेभन् ि स वेजप पक ें   िद ा  ग ा  
ह   िद कक् त से ेभन् ि  उई  ा  ा आवेजंिॉत क  ा  ं ा ता  ह  एवेजं ऐसी 
सनचिा  निदे ा    ें   ववेजेभन् ि अिपु प कप ् र ह  तउ कसे भी 
सनचीउवार क  ा  ं ा  ेगा  त ा  वेजा नंछत प्रा धर ा  ए  व स  ा वपत प्रकक्र ा   े 
अरीि कप ् र   ा  ा  ं ा  ेगा ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


